
Informationsbogen zur Mappenführung im Fach Deutsch  
 

 
Die richtige Mappenführung ist eine notwendige Voraussetzung für deinen Un-
terrichtserfolg! Eine solche Mappe ist nicht nur für die Zeugnisnote von Bedeu-
tung. Du benötigst sie beispielsweise auch, um sinnvoll für Klassenarbeiten 
lernen zu können bzw. schnell auf wichtige Informationen aus dem Unterricht 
zurückzugreifen, wenn die Mappe während einer Klassenarbeit benutzt wer-
den darf. Deshalb erhältst du hier einige Hinweise, die dir helfen sollen, das 
Führen deiner Mappe leichter zu lernen und zu verbessern: 
 
1. Benutze einen Schnellhefter aus Karton in Form von Amtsheftung. Amts-

heftung bedeutet, dass neue Blätter unter die vorhandenen Seiten (also 
hinten) eingeheftet werden.  

2. Benutze für Seiten, auf denen du schreiben willst, liniertes Papier mit zwei 
Löchern links und einem breiten Rand auf der rechten Seite. Hierfür eignet 
sich am besten ein handelsüblicher Spiralblock.  

3. Das erste Blatt deiner Mappe sollte ein Deckblatt sein; dieses kannst du frei 
gestalten, so dass es vom Aussehen zum Fach Deutsch passt. Links vom 
Deckblatt auf die vordere Innenseite klebst du dieses Blatt 

4. Als zweites (drittes…) Blatt folgt das Inhaltsverzeichnis, in dem du alles Er-
arbeitete aufführst, was deine Mappe enthält. Im Idealfall sieht das unge-
fähr folgendermaßen aus: 

 
Thema / Titel Datum Seite 

Nominalisierung von Adjektiven 
Das Komma in Satzgefügen 

… 

20.04.08 
26.05.08 

… 

12 
14 
… 

 
5. Deine Mappe muss vollständig sein, die Blätter sollen in der richtigen Rei-

henfolge eingeheftet werden, und zwar entsprechend des Unterrichtsver-
laufes. Falls du einmal nicht am Unterricht teilnehmen kannst, ist es deine 
Aufgabe, die fehlenden Seiten zu besorgen. 

6. Schreibe zu jedem neu aufgenommenen Beitrag – auch auf Arbeitsblätter – 
das Datum rechts an den Rand. 

7. Wenn ein Thema abgeschlossen ist und die Mappe ggf. vom Lehrer durch-
gesehen wurde, hefte die Blätter bis auf das Deckblatt aus und ordne sie 
zu Hause in einen Deutschordner ein. Darin kannst du auch die bisherigen 
Deutschhefte einordnen, indem du sie mit einem starken Locher links 
lochst, sofern es sich nicht um ein bereits gelochtes Heft handelt. In diesem 
Deutschordner kannst immer wieder nachschlagen und so leicht Inhalte vo-
rangegangener Klassen wiederholen 

8. Für Klassenarbeiten werden weiterhin linierte Hefte verwendet, und zwar 
solche mit breitem Rand (z.B. Liniatur Nr. 25). Lose Blätter werden zukünf-
tig nicht mehr akzeptiert!  


